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MANUAL DE SOCIALCALC

Ingresamos a SocialCalc

Esta es la pantalla principal:

X B | R

Format | Sort | Comment

Al

Partes de la ventana de SocialCalc

En la parte superior podemos observar una barra de herramientas que se divide en solapas y cada
una contiene un niumero determinado de opciones.

Vamos a estudiar cada una de acuerdo a los ejemplos que iremos viendo, pero antes es necesario
aclarar algunos conceptos que tienen que ver con la planilla electronica.

Estructura de la planilla electrénica

El documento primario que utilizaremos para manejar informacion es la planilla electronica.

La interseccion de cada fila y columna se denomina celda y es la unidad basica donde se
almacenara la informacion.

Se referencian mediante la letra que identifica a su columna y el nimero que identifica a su fila.

(Ej. La celda definida como la interseccion de la fila 6 y la columna D, se nombra como celda D6).
Se denomina celda activa a la que esta sefalada por el cursor y que recibira la préxima informacion
que se teclee, la podemos ver en el dngulo inferior izquierdo de la plantilla.

Llamaremos rango a un bloque rectangular de celdas contiguas sobre las cuales se aplicaran
operaciones que se detallaran mas adelante.
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Ingreso de datos en la planilla de trabajo

Ubicamos el cursor mediante las teclas de movimento del teclado (flechas) en la celda en que desea
ingresar informacion o con el raton.

Escribimos el contenido de la misma y observamos que lo mismo que aparece en la celda activa,
aparece en la barra de formula.

Para confirmar la informacion presionamos ENTER y para descartarla presionamos Esc.(en el
teclado, tecla superior izquierda que tiene una X).

Cancelamos una entrada.

Es necesario distinguir diferentes situaciones:
Si hemos introducido los datos y no hemos presionado la tecla ENTER todavia ( o sea, no ha
confirmado la accion) presionando la tecla Esc cancelamos la entrada que pretendiamos realizar.

Si de lo contrario hemos introducido los datos y los hemos confirmado presionando la tecla
ENTER, seleccionamos de la solapa Edit la opcion Undo, de esta forma cancelamos la entrada que
efectivamente habiamos realizado.

También puedo volver a seleccionar la celda y borro con la tecla borrar.
Seleccién de informacién

Seleccionamos celdas

La celda activa es donde se encuentra el cursor posicionado y podemos ver su direccion en el
angulo inferior izquierdo de la planilla.

Podemos utilizar el ratén haciendo click en la celda o si son varias, simplemente dejamos
presionado el botén y arrastramos.

También podemos hacerlo por teclado, dejando presionada la tecla Mayus y nos movemos con las
teclas de movimiento del cursor (arriba, abajo, derecha o izquierda).
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Solapa EDIT

AN E LR XE | FE| =kl =3[ i H

Edit

- Format

I EEEEE

[ -5
Ha
—

WSurt Comment | Names ' Clipboard | Plain lGraph NHeIp

Copy: Copiar los contenidos de una celda o varias.

Cut: Corta el contenido o sea que sirve para trasladarlo a otro lugar de la planilla.

Paste: Pega el contenido, sea a través del copiar o del cortar.

Delete Contents: Borra el contenido de una o varias celdas. Funciona como la tecla
Borrar.

Paste Formats: Cuando se quiere copiar el formato de una celda, que ya fue
realizado utilizando la solapa Format.

Fill Down: Funciona para copiar el contenido de una o varias celdas en una
columna, hacia abajo con el arrastre del mouse o la combinacion de Mayus y las
flechas de movimiento del teclado.

Fill Right: Lo mismo que el anterior pero solo sirve para copiar en una fila y hacia
la derecha.

Set/Clear Move From: Esta opcion activa y desactiva las dos que estan a su
derecha.

O sea para que funcionen: seleccionamos el contenido (una o varias celdas),
hacemos click sobre esta opcion y se observa que quedan resaltadas (activadas), a
partir de ese momento elegimos a donde queremos cambiar el contenido y luego
elegimos Move Paste o el Move Insert.

Move Paste: Si se quiere mover el contenido que recientemente se pego en una
celda, a otra.

Move Insert: Si se quiere mover el contenido que recientemente se inserto.
Align Left: Alineacion a la izquierda dentro de las celdas.

Align Center: Alineacion centrada dentro de las celdas.
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Align Right: Alineacion a la derecha dentro de las celdas.

Borders On: Visualizacion de los bordes de las celdas al imprimir.

Borders Off: Los bordes de las celdas no se visualizan al imprimir.

Swap colors: Invierte los colores de la celda, el color de la fuente pasa a ser el del
fondo y viceversa.

aEED

Merge Cell: Combinar celdas, da la apariencia de ser solo una.

Unmerge Cells: Se anula la combinacion de las celdas.

Insert Row: Inserta una fila por encima de la celda activa.

Insert Column: Inserta una columna a la derecha de la celda activa.

Delete Row: Elimina la fila donde esté la celda activa.

Delete Column: Elimina la columna donde esté la celda activa.

H IS E

Solapas FORMAT y SORT

Estas solapas las trabajaremos con un ejercicio:
1. Realizar la siguiente planilla.
2. Ordenar alfabéticamente por mercaderia en forma ascendente.
3. Ingresar signo monetario con dos decimales.

MERCADERIA |ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO

Papel Carta 156,3 165,0 178,5 190,0 210,0
Sobre Carta 75,1 77 88,3 97,1 101,2
Papel Fanfold 70,0 72,0 79,5 84,0 90,2
Marcador 9,0 9,5 10,3 12,5 14,0
pizarron

Cinta impresora 38,8 41,0 48,5 50,4 55,0

Todo ingreso numérico queda automaticamente alineado a la derecha y el texto a la izquierda.
El separador de decimales en SocialCalc es el punto y el separador de miles la coma.
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Quedaria asi:

AR|E L =M =M
Format
A E

"IMERCADERIA MARZO | ABRIL
“APapel carta T 72 79.5 -2 a2
=|Scbre carta 36.8] 41 48.5 50.4 55
2 Papel Fanfold S9.00 2050 $10.30 312 30 £14.00

Marcador 75,1 T 88.3 a7t 1012

plzarrn

cinta impresora 1563 165 178.5 190 210

I
-
41 » EE

Para ordenar alfabéticamente (ascendente es de la A-Z y descendente de la Z-A), seleccionamos las
celdas que van a ser de A2 a F6 y hacemos click en la solapa de Sort.
Aparecera la siguiente pantalla:

Set Cells To Sort Major Sort u up Minor Sort u up Last Sort n up

Format Sor! Comment Mames Clipboard Flaln

2100 fUE ea T

C

A 5 3
IMERCADERIA FEERERO| MARZO | ABRIL
“APapel carta 70 Tz 79.5 b 0.2
=|Sobre carta 36.8 41 48,5 50,4 55
= Papel Fanfold 39.00 £8.50 $10.30 $12.30 £14.00

Marcador 75.1 77 863 971 101.2

plzarrdn
156.3 165 178.5 190

En este caso como ya habiamos seleccionado las celdas (A2:F6) aparecen donde dice: Set Cells to
Sort, si no lo hubiéramos hecho, esta es la oportunidad para seleccionarlas.
Luego simplemente hacemos click en el botén Sort A2:F6 y queda asi:
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Set Cells To Sort Major Sart n up Minaor Sort n Up Last Sort n i
m‘ Column A | M covin m M cavin m M cavin
Format Comment Names Clipboard Plain
f= =2 E
A B C E [
\IMERCADERIA| ENERO [FEERERO| MARZO | ABRIL | MAYO -
cinta impresera 156.3 185 178.5 140 210 -
= Marcador 751 7 583 97,1 101.2
pizarrdn
‘Papel carta_ | 70] 72| 79.5] s o0z
Papel Fanfald 3200 5950 310,30 $12.50 £14.00
il=obre carta | 3.4 a1 48.5] 50.4] 53]
F
10
11
1
l e
1.
1
16
17 b
411 b ER

Majort Sort, Minor Sort y Last Sort son para los casos donde hay que ordenar por varios
criterios, por ejemplo primero por apellido y luego por nombre, para los apellidos que se repiten.
Cuando es por un solo criterio, solo utilizamos Major Sort.

Vamos al punto 3 que es ingresar signo monetario con dos decimales.
Primero seleccionamos las celdas que tienen valor numérico y luego la solapa Format.
Aparece esta pantalla:

CELL SETTINGS: F&
| Save to: B2:F6 | Cancel | Show Sheet Settings
Edit Format Sort Comment Names Clipboard Graph
55.0 fOE == E
Minribar Text hl |
Format! Cefault Default This Is a
sample
Harizantal wertical 9_8TES
Alignment: cefault Co=Fault -1234.5
Family Bold & |talics Size Color  Background
Font: cerau Darault Default
Top Border Right Border Bottom Border Left Border
Borders: E 2| (]
Top Right EBattam Left
Padding: cerault Cafault Detalt Cefault

Al hacer click en Format, Number donde dice Default (la configuracion por defecto), aparece esta
otra pantalla:
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CELL SETTINGS: F&
Save to: B2:F6 | Cancel | Show Sheet Settings
Edit Format Sort Comment Names Clipboard
55.0 fOE =2 E
Numbar Tauxt This |
Format: corour Ce=fault s 154
sample
[Cancel] 1,234 §1.234 10409 2005-01-04 DL:Z32:45 9.87ES
----- 1,234.5 $1,234.5 Q1O 2005 January 4, Z0AGE -
Alignment: | Default 123056 $1.23456  F0OE-01-04 Wed -1234.5
Cuskam 1,234,567 ----- - lar-aE '.'Jl:dnt::l:la".'
Autamatic 1,234.5678 11,2241 04-Jan-3005
. Auta wf cammas ----- 11.234.5] Jaraary 4, 2005
Font: |.... 1,230% [1234.585)  --e
) 1,234.5%  ----- 123
oo 1,234.56% 131,224 LZZFM
o | DO0D 131,234.5] 12345
Bﬂrder& [enfals] 131.234.546) 01:33:45
..... 26:23 (herm)
} Farrnula HEa% [ms)
Padding: |Hidden G 5]

Elegimos donde nos piden con signo monetario y dos decimales.
Después de elegir hacemos click donde dice Save to B2:F6 (que es el rango que habia quedado
seleccionado) y esta pronto:

ANn|#E L HE  HE Bk s==H4  5H | =M =H

Format Commeant Nameas

[ 0
FEBRERD MARZIO ABRIL MAYD
315630 3165.00 $17850 $190.00 210,00 =

|

IMpresora

{Marcador $75.10 $77.00 FHF,30 F97.10 510120

pizarrdn
" Papel carta £70.00 37200 £79.50 384,00 £90.20

39.00 $5.50 £10.30 $12.50 $14,00
Fanfold

Sobre carta $36.80 $41.00 $45.50 $50,40 $55,00

Pensemos ahora que quisiéramos darle color a los titulos de las columnas, subrayar, también
cambiar el tipo de letra.

Primero siempre conviene seleccionar lo que queremos transformar y luego seleccionamos la solapa
Format, lo que modifiquemos siempre es el contenido de las celdas.

Alignment: Alineacion Vertical u Horizontal dentro de la celda.

Font:Es la fuente, Family, el tipo de letra; Bold & Italics, negrita o cursiva; Size, tamafio; Color,
color de la fuente y background el color de fondo.

Borders: es si queremos que queden marcados los bordes de las celdas.

Padding: nos permite dar un cierto margen al contenido, sea superior(top), inferior(bottom),
derecho(right) o izquierdo (left).

IMPORTANTE: Siempre recordar hacer click en el botén que dice Save to:.. para que guarde los
cambios.
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En este ejemplo elegimos: Verdana, Bold, 12pt (tamafo), Alignment Horizontal: center.

Todo lo demas lo dejamos con la configuracion original:

aAn| 85

Faxrmat

B | PR

Commeant

i L b

Acinta impresora

= Marcador
plzarrdn

Papel carta
Papel Fanfold
Sobre carta

$156,30
$75.10

$165.00
377,00

$176.50
68,30

F70,00 $72.00 $79.50
$9.00 3950 $10.30
538.80 4100 $48.50

§190.00
£97.10

84,00
$12.50
£50.40

§210.00
$101.20

F80.20
$14.00
$35.00

Si habilitamos la solapa Plain podemos ver la planilla sin las cabeceras de filas y columnas, asi
como sin la division de celdas.
Esto puede ser muy interesante para imprimir porque se puede hacer la captura de pantalla de esta

opcion:

Faxrmat

Commeant

Names

Clipbeard

Plalr Graph

MERCADERIA| ENERO [FEBRERO| MARZO | ABRIL | MAYO |

cinta impresora $156.30 £165,00
Marca@ar $75.10 £77.00
pizarron

Papel carta 70,00 £72.00
Papel Fanfald 4000 £8.50
Sobre carta $35.80 F41.00

frE == E
£178.50 319000 £210.00
%8830 $%7.10 £101.20
$79.50 583400 £90.20
310,30 $12.50 S14 00
$48.50 35040  §55.00

Antes de seguir con las demas solapas vamos a dedicarnos a las formulas y funciones.
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Las formulas

Concepto.

Consisten en enunciados con los cuales es posible realizar operaciones, calculos, a partir de los
datos contenidos en una hoja de trabajo. Algunas de las operaciones que se pueden utilizar son:
suma, comparacion, multiplicacion, etc.

Las formulas en SocialCalc deben comenzar con determinados caracteres, siendo el signo de =
(signo de igual) el més utilizado, en determinadas situaciones se utilizaran como primer caracter de
la formula el signo + (mas) o el signo — (menos).

La barra de formulas.

Fi = 2o E

Para activar la barra de formulas haga clic sobre el area de entrada de la misma o de lo contrario
comience a escribir la formula.

Operadores aritméticos.

Realizan operaciones de calculos matematicos basicos, llegando a un resultado aplicando valores
numéricos, como sumar, restar, multiplicar.

Los operadores aritméticos aplicados en estas operaciones son los siguientes:
+ Suma
- Resta
* Multiplicacion
/ Division
% Porcentaje

Operadores de comparacion.
Este operador compara dos valores y da como resultado un valor logico.

= Igual

> Mayor que

< Menor que

>= Mayor o igual que
<= Menor o igual que

<> No es igual a
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Las funciones

Las funciones consisten en formulas que provee SocialCalc para ejecutar tareas especificas como
ser: sumar un conjunto de valores, realizar promedios, etc.

Las funciones estdin compuestas por dos elementos: el nombre de la funciéon y sus argumentos, se
pueden ver a todas en la solapa Help.

Los nombre de las funciones indican el tipo de calculo que realizan, como por ejemplo las
funciones SUM, AVERAGE (Promedio) y COUNT (Contar).

Los argumentos indican qué celdas y qué valores se van a utilizar por la funcidén propiamente dicha.

Describiremos los elementos que componen la siguiente funcion: =SUM(D1:D5)

El nombre es: SUM

Sus argumentos son: D1:D5

La tarea que va a ejecutar la funcion es: Sumar los nimeros que se encuentran en las
celdas D1, D2, D3, D4 y D5.

El signo de igual al comienzo de la funcion: Diferencia una féormula de un texto cualquiera.

Los paréntesis: Enmarcan el argumento o los argumentos con
los que se compone la funcidn, en este caso la
funcion SUM.

Los argumentos.
Los puntos y comas (;) que se escriben en una funcidon permiten separar los argumentos.

En el siguiente ejemplo le sefialan a SocialCalc que debe sumar los valores de las celdas D1, D2 y
D7.

=SUM(D1;D2;D7)

Los argumentos pueden hacer referencia a celdas, rangos, nimeros, textos, valores 16gicos, nombres
de rangos, matrices y valores de error como argumentos.

Descripcion de los distintos tipos de argumentos.

Valores numéricos

Los argumentos que componen una funcién como por ejemplo la funciéon SUM, pueden consistir en
nimeros. La funcion =SUM(30;14;20) va a sumar los numeros 30, 14 y 20.

Valores de texto

Los argumentos que utilizan texto en la funcion, pueden consistir en cadenas de texto encerradas
entre comillas o referencias a celdas que contengan texto.
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Valores légicos

Un valor logico es VERDADERO o FALSO y se utilizara en funciones logicas.

Referencias con nombres

En este caso el argumento de una funcion puede ser un nombre =SUM(NOMBRE).

Argumentos mixtos

Es posible combinar argumentos como por ejemplo un nombre de rango, una referencia a una celda,
una expresion numérica y lograr un valor Unico.

Ingreso de funciones.

Como primer paso debera siempre hacer clic en la celda que desea ingresar la funciéon y a
continuacion utilizar uno de los siguientes métodos:

Introduccion de funciones desde el teclado.

Escriba la funcion y para finalizar presione la tecla ENTER.

Este método es recomendado para el ingreso de funciones con una sintaxis sencilla.
Introduccién de funciones con el asistente para funciones.

Para ingresar una funcion con el asistente para formulas proceda de la siguiente manera: haga clic
en el icono

0

y en ese momento aparecera el siguiente cuadro:

Categary Fumetiens
All ABS
Statistics ACOS
Lookup AND
Date & Time ASIM
Financial ATAN
Tesk ATANZ
Math AVERAGE
Texl CHOOSE

ABS{valus)
Absolute value function.

Pashe ancel

A la izquierda aparece la lista de categorias en que SocialCalc agrupa sus funciones.
A la derecha aparece la lista de funciones correspondientes a dicha categoria.
En la parte inferior del cuadro aparece una breve descripcion de la funcion.

Haga clic en la categoria y en la funcion que va a utilizar y aplique el botéon Paste. Aparecerd la
férmula pronta para completar su sintaxis.
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Las funciones matematicas.

Funcion SUM

La funcién SUM es una funcion matematica de SocialCalc que permite ejecutar calculos rapidos y
faciles, esta funcion suma niimeros.

Su sintaxis es =SUM(nimeros)

Puede consistir dicho argumento en numeros, férmulas, rangos o referencias a celdas que tengan
nimeros. Esta funcion SUM no toma en cuenta otros argumentos como son los que se refieren a
valores de texto, logicos o celdas en blanco.

que representa la funcion SUM y que si selecciona una celda que esté al final de la fila o columna a
sumar y hace clic sobre ¢€l, se aplica automaticamente dicha funcion. Se le denomina botén
AUTOSUMA.

Funcion ABS
Esta funcidn tiene como cometido obtener el valor absoluto de un nimero o de una féormula.

=ABS(nlimero)

En la barra de formulas se encuentra el boton

El argumento nimero es un valor numérico propiamente dicho o una referencia a una celda que
tenga un nimero o de lo contrario es una féormula que dara como resultado también un ntimero.

=ABS(A1)
Por ejemplo si la celda A1 contiene el numero 10, el resultado serd 10.

Si contiene un —15, el resultado sera 15.

Funcion ROUND

=ROUND(value,[precision])

Es una funcion que redondea el niimero por su argumento a un numero especificado de cifras
decimales.

El argumento de esta funcidon puede consistir en un numero, una referencia a una celda que
contenga un numero o puede hacer referencia a una féormula que dé como resultado un niimero.

El argumento precision, nos sefiala la cantidad de lugares que se van a redondear.

SocialCalc redondeara los niimeros que sean inferiores a 5 hacia abajo y los nlimeros que sean
mayores o iguales a 5 los va a redondear hacia arriba.

Un argumento precision negativo, redondea ese nimero hacia la izquierda de la coma decimal.

La especificacion del argumento como 0 redondea al entero mas proximo.

Funcion IF

=IF(prueba logica;valor_si_verdadero;valor_si falso)

Esta funcion se utiliza para poder evaluar una condicion que involucra determinadas celdas y
valores.
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Dependiendo de que dicha condicion sea verdadera o falsa serd el resultado de la funcion.

Los posibles valores para valor_si_verdadero y valor_si_falso son los siguientes:

Una constante numérica

Una constante alfanumérica

Una féormula
Una funcion
Una funcion IF

Direccidn de la funcion IF

F8

Funcion IF =IF(A3>=18,”"MAYOR DE EDAD”,”NO ES
MAYOR DE EDAD”)

VALORES La celda A3 contiene 18

RESULTADO La celda F8 contiene “MAYOR DE EDAD”

Direccidn de la funcién IF

F8

Funcion IF =[F(C3>=18,”"MAYOR DE EDAD”,”NO ES
MAYOR DE EDAD”)

VALORES La celda C3 contiene 16

RESULTADO La celda F8 contiene “NO ES MAYOR DE

EDAD”

Funcién ViookUp
Esta es una formula de busqueda por columnas, por eso la V adelante (busca por columnas).

Busca un valor en la primera columna de la izquierda de una tabla y luego devuelve un valor en la
misma fila desde una columna especificada.

La funcion HlookUp busca por filas.
Su forma es:
VLOOKUP(value,range,col,[rangelookup])

value:es el valor buscado.

Range:es una tabla de textos, nimeros o valores 16gicos en los cuales se recuperan los datos.

Col: es el nimero de columna desde el cual debe devolverse el valor que coincida. La primera
columna de valores en la tabla es la columna 1.

Rangelookup: si es 1 u omitido da la coincidencia mas cercana, si se quiere coincidencia exacta

hay que poner 0.

Veamos un ejemplo:
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Edit | Sort

| Format

ESCALA EFECTO
1 Linda

2 Muy lindo
3 Fresce

4 Fresquite
5 Muy fresco
& Frio

T Muy Frio

escala
para €l dia
de gy

| Comment

RESULTADD

Muy lindo

EJEMPLO CON LA INTEGRACION DE FUNCIONES Y FORMULAS

Vamos a realizar un ejercicio que integre varias funciones y formulas:

Tenemos un listado de alumnos con las calificaciones de un determinado examen.

En base que la nota minima para aprobar el examen es 6, en la columna SITUACION, por medio de
una funcion IF, saldra APR por aprobado y ELI si perdio.

La funcién se escribe en la celda superior o inferior de la columna SITUACION, para luego ser

copiada:

=IF(B4>=6,"APR",”’ELI”)

AN 8y

Fxrmat

=IF({CA==6"APR","ELI"}

ALUMNG

Pedro Pérez
Anselmo Martinez
Julieta Diaz

Faola Tranqueras
Marcos Trapani
Mauricie Calve
Jorge Taranco
Mariana Silvera
Matalia Fernandez
Claudia Mir
Julieta Carmele
Carlos Rodriguez
Marta Anselmi
Julie Mattos

Jawier Traversa

B | EE | B Ll

Comment

=

EH

WETHES Clipbeard

[B]
CALIFICACION SITUACION

1z|=IF{C4==6"AFR" "ELI")_ |
5
0
8
11
10
3

BB

12
10

1y

La dificultad es que la formula hay que copiarla celda por celda, también se puede copiar utilizando
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2 ALUMMNO CALIFICACION SITUACION -
Pedre Pérez 12 APR =
5 Anselmo Martinez 5 ELI
G Julieta Diaz o ELI
7 Paola Trangueras & APR
| Marcos Trapani 11 APR
g Mauricio Calve 10 APR
10 Jorge Taranco 3 ELI
11 Mariana Silvera 4 ELl
12 Matalia Ferndndez & APR
13 Claudia Mir g APR
14 Julieta Carmelo & APR
13 Carlos Rodriguez 12 APR
15 Marta Anselmi 10 AFR ]
17 Juliz Matfos 4 ELI
G Jawvier Traversa & APR
14 >
4] B3

Vamos a ver otras formulas como average, max y min.

Simplemente se ingresa la formula donde se quiere y se selecciona el rango (puede ser arrastrando

con el boton izquierdo del raton).

Si queremos redondear el valor del promedio, agregamos la funcion round antes de la average.

= e

L S
L =

L)

=ROUND{AVERAGE{C4:C18))

Julieta Diaz

Pacla Trangueras

Mareos Trapani
Mauricie Calve
Jorge Taranco

Mariana Silvera
Matalia Fernandez

Claudia Mir

Julieta Carmele
Carlos Rodriguez

Marta Ansaelmi
Julic Mattos

Javier Traversa

Promedio
Maximo
Minime

B APR
11 APR
10 APR

3 ELI

4 ELI

6 APR

B APR

B APR
12 APR
10 APR

4 ELI

6 APR

12
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Solapa Comments

Podemos escribir comentarios para ayudarnos entre otras cosas a recordar para qué utilizamos
determinada férmula.
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=
Format Comment Names Clipboard
=ROUND{AVERAGE{C4:C18)} fFOE =2 B
Julieta Diaz -
Pacla Tranqueras 8 APR
Marcos Trapand 11 AFR
Mauricie Calve 10 APR
Jorge Taranco 3 ELI —
Mariana Silvera 4 ELI
Natalia Fernandez & APR
Claudia Mir 8 APR
Julieta Carmelo B APR
Carlos Rodriguez 12 APR
Marta Anselmi 10 APR
Julio Mattos 4 ELI
Javier Traversa B APR
Promedio I 7]
Maximo 1z
Miinimo a
-
41 » EE
.
Solapa Clipboard

Funciona como portapapeles, que muchas veces podemos observar en el paquete office cuando
copiamos y pegamos, ahi podemos ver lo Gltimo que copiamos.

Solapa Plain

Es de mucha utilidad si queremos ver la planilla sin los bordes de las celdas, por ejemplo para hacer
una captura de pantalla (Alt + 1) y luego imprimirlo desde otra computadora.
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(Ean [ rormai | sort | Conment | ames | Clboard | o raph | ilp |
fo= =2 E

ALUMNT CALIFICACION SITUACION l
Pedre Pérez 12 APR

anselma Martinez 5 ELI

Julieta Diaz O ELI

Paocla Trangueras & APR

Marcos Trapani 11 APR

Mauricie Calve 10 APR

Jerge Tarance 3EL

Mariana Silvera 4 ELI

Natalia Ferndndez 6 APR

Claudia Mir 8 APR

Julieta Carmelo BAPR

Carlos Rodriguez 12 APR

Marta Anselmi 10 APR

Julio Mattos 4 ELI

Javier Traversa 6 APR

Promedio 7

Maxinno 12

Minime a

Solapa Graph

Vamos a utilizar otro ejemplo para crear un grafico.

Lo primero que se debe hacer es determinar exactamente la informacion que se desea graficar, o
sea, cuales son los datos y que interpretacion se les dara a los mismos.

Generalmente la informacion a graficar estara contenida en un rango de celdas y debemos decidir
antes de comenzar a graficar, como se deben interpretar los datos.

A continuaciéon se muestra un rango de una planilla que contiene la poblacion de determinados
departamentos del pais.

Poblacién de diferantes departamentos

Departamente Poblacion

Tacuarembs #3498
Florida 66474
Flares 24,730
San Jose £9.893
Maldonada G 314
Rocha 66,601
Ric Negro 43,644

Para que quede asi escribimos el texto y luego seleccionamos las celdas en que queremos que salga
el titulo “Poblacion de diferentes departamentos”, al hacer clic en Merge Cells queda como lo
vemos en el ejemplo.

Al seleccionar el rango de la cantidad de pobladores, automaticamente el SocialCalc utiliza la fila a
la izquierda como etiquetas.
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B Poblacion de diferentes departamentes
4 [epartamente Poblacion
5 Tacuaremba §3.498
G Florida 66.474
7 Flores 24,739
[ San Jose 59,893
Maldonads 94,314
1 Recha 66,601
11 Rio Medgro | as.6a4)
12
1 i
1
15
1
17

kK

[IEA] b

Después que seleccionamos el rango a utilizar, pasamos a la solapa Graph donde en Set Cells To
Graph lo podemos visualizar.

Elegimos el tipo de grafico a utilizar en Graph Type, en este ejemplo se seleccioné las Barras
Horizontales para que se pudiera leer con mas claridad los nombres de los departamentos.

Al terminar estos pasos hacemos click en OK:
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Celis to Graph Set cells Te Graph Graph Type Min X bl LR @ 4 Tacuarem
D5:D11 |Horizontal Bar| [{ ox | e EEETERE 24,730 [IERRHG4.314

Format Comment Names Clipboard Plain Graph

48644 FrE = E

Los datos que aparecen en Min X, Max X, etc los despliega automaticamente el programa.

Solapa Names

Concepto de rango.
Rango es aquel bloque rectangular de celdas contiguas sobre las cuales se puede aplicar una orden.

La direccion del rango es la ubicacion en la hoja y esta formada por las direcciones de celda de dos
esquinas opuestas del rectangulo (como se indica mas abajo), separadas por dos puntos.

Ejemplo: B1:B1 y B1:F3

Tipos de rango.

Una celda en forma individual (E;j.: C6).

Parte o toda una fila de la planilla (Ej.: desde A4 hasta D4).

Parte o toda una columna de la planilla (E;j.: desde E2 hasta E10).

Un rectangulo sobre la planilla (Ej.: desde D6 hasta G11; siempre se indican en primer término la
celda que estd en el angulo superior izquierdo y por ultimo la que estd en el angulo inferior
derecho).

Establecemos el nombre a un rango.

Por ejemplo queremos darle un nombre al rango de los departamentos y otro al de la cantidad de
pobladores.

Primer paso

Vamos a la solapa Names, observamos que donde dice Existing Names estd [None] porque hasta
este momento no hay ningiin rango nombrado.

Seleccionamos la columna de departamentos sin el titulo y queda el rango delimitado en Set Value
To: C5:Cl11

Luego escribimos:
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Name:DEPARTAMENTOS.
Description:departamentos.

Value:el rango, en este caso C5:C11.

Existing Names Hame Description Value Set Value To

CETE T I R

Fermat Camment ames Clipbeard

"Rio Megra fOE ea E

Foblacien de diferentes departamentos

[epartamente Poblacion

Tacuarembd 83498

Florida GE.474

Flores 24,738

San Jose 59,893

Maldanado 94.314

Rocha 66,601

Rio negro EEETET
i -
RN b |EE

Hacemos clic en Save.
Automaticamente pasa a la solapa Edit.

Todo esto es un ejemplo, no tiene que ser igual acerca de lo escrito en Name y Description, lo
importante es que no debe quedar ninguno de estos campos vacios, porque sino no guarda. Tampoco
tiene que coincidir con el titulo de la columna.

Tampoco hay problemas si queremos escribir en mayuscula o mintiscula.
Segundo paso
Ahora queremos ponerle nombre a los datos de poblacion.

Al volver a la solapa Names nos encontramos que en Existing Names esta [New], porque ahora ya
hay un rango nombrado.

Simplemente volvemos a realizar los mismos pasos que en el caso anterior.
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Format

HName Des cription Value Set Value To

pobladores  Wlnumeno de pobladores I T

Comment Clipboard Plain

Foblacidn de diferentes departamentos

[ sae | peters |
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4 [epartamento Poblacion
3 Tacuarambé 83.498
Florida 66474
7 Flores 24,739
3 San José 89,893
9 Maldonade 94.314
10 Rocha 66,601
11 Rie Negro
12
i
1
15
0
17
l i -
L4l ]

Todo esto sirve para en caso de funciones, en vez de delimitar el rango, escribimos su nombre.

En este ejemplo vemos cémo suma la cantidad de pobladores y como calcula el promedio,
redondeando a dos decimales.

Existing Mames

POBLADORES |

Farfmiat

=sum{POBLADORES)

Hame Description

POELADCRES [ nurnero de pobladores N e EX

Comiment

Poblacidn de diferentes departamentos

Departamento Poblacion

Tacuaremhba 83.498
Flotida 66.474
Flares 24,739
San Jose 80,843
Maldonado 24,314
Recha 66,601
Ric Negro 48.644
taTAL
PROMEDIC 67.74

Set Value To

Flaln Graph

fOE =2 E
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Existing Mames Mame Description Value Set Value To

POBLADORES FoELADCRES [numera de poblsdores EEET

Format ames Clipboard

f= e T

Poblacién de diferentes departamentes

Departamento Poblacion

Tacuaremhba 83.498
Florida 63474
Fleres 24,739
San Jose BG9.593
Maldenades 94.314
Rocha 66,601
Ric Megro 48 644
tOTAL 474,163

PROMEDIC '._?u?.uﬂ'

NOTA FINAL

Este manual fue hecho con la intencion de aclarar conceptos y dar pasos sencillos para trabajar en
SocialCalc.

Para mandar sugerencias o dudas no duden en contactarme a: maria.virgina@adinet.com.uy
Esto ayudara para pensar en futuros capitulos sobre SocialCalc.
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